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ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ  

по подготовке 

ГБОУ школы №544  
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Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные 

1 2 3 

Сентябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

 

 

 

1. Методический совет с повесткой дня 

«Обсуждение результатов ГИА 2016 г., причины 

невысокого качества знаний по предметам по 

выбору - физике, математике (профиль)» 

Зам. директора по УВР  

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

2. Изучение методических писем по итогам 

аттестации 2016 года 

Учителя-предметники 

 

3. Организационное совещание с повесткой дня 

«Ознакомление с планом-графиком подготовки 

школы к ГИА» 

Директор Бушмакина 

А.А. 

Зам. директора по УВР  

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

4. Создание перечня учебной литературы и 

материалов подготовки к ГИА 

Учителя-предметники, 

председатели МО 

Нормативные  

документы 

1. Приказ о назначении ответственного за создание 

базы данных по подготовке к ГИА 

Директор школы 

Бушмакина А.А. 

Работа с 

учащимися 

 

 

 

 

 

1. Информирование по вопросам подготовки к 

ГИА 

- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА; 

- правила поведения на ГИА; 

- инструктирование учащихся; 

- время регистрации на ГИА и проведения ГИА; 

- КИМы и официальные сайты ГИА. 

2. Подготовка к осуществлению осознанного 

выбора предметов для итоговой  аттестации. 

3. Информирование, подготовка к итоговому 

сочинению. 

Зам.директора по УВР: 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Учителя-предметники. 

Работа с 

родителями 

 

 

Индивидуальные консультации родителей Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Кл. руководители 9 – 

11 классов 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Информирование о нормативно-правовой базе 

проведения ГИА 

 

Зам. директора по УВР  

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

2. Заседание МО учителей  с повесткой дня 

«Подготовка учителей и учащихся к ГИА. 

Обеспечение готовности учащихся выполнять 

задания различного уровня сложности» 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Руководители МО 

3. Работа с классными руководителями 9-х и 11- х 

классов по проблемам «Контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся», «Психологическая 

подготовка учащихся к проведению  итоговой 

аттестации в форме ГИА» 

Зам.директора по УВР  

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Психолог школы 

Деменкова И.Н. 

Октябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Контроль учебной нагрузки учащихся 9-11-х 

классов 

Кл. руководители 9-11-

х классов 

Нормативные 

документы 

1. Посещение районных и городских семинаров  

ответственным за базу данных 

Ответственный за базу 

данных 

2. Создание ведомости учета ознакомления с 

нормативными документами по ГИА  

Кл. руководители 9-11-

х классов 



 

3. Подготовка базы данных по учащимся на 

электронном носителе 

Ответственный за базу 

данных 

4. Приказ о подготовке участия школы в 2016 -

2017 учебном году в ГИА. 

Директор школы 

Бушмакина А.А. 

Работа с 

учащимися 

1. Работа по тренировке заполнения бланков ГИА Зам. директора по УВР  

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Учителя- предметники 

3. Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей во время ГИА 

Кл. руководители 9-11-

х классов 

 

4. Проведение диагностики уровня готовности 

обучающихся к государственной (итоговой) 

аттестации и ГИА 

 

ИМЦ 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Учителя-предметники 

5.Сбор предварительной информации о выборе 

предметов для сдачи экзамена в рамках ГИА 

Зам. директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

6.Диагностика уровня адаптации учащихся 10-ых 

классов к обучению в старшей школе 

Педагог - психолог  

Деменкова И.Н. 

7. Адаптация  9-классников и 11-классников к 

условиям обучения в выпускном классе (тест 

школьной тревожности Филлипса) 

Педагог – психолог  

Деменкова И.Н. 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Учителя-предметники 

Кл.руководители 

2. Как помочь сдать ребенку экзамены без 

стрессов? 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Разработка тестовых заданий для уроков и 

тренировочных работ. 

Школьные 

методические 

объединения 

Ноябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

 

1.Подготовка графика проведения консультаций. 

2.Анализ посещаемости и успеваемости учащихся 

9, 11 классов. 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Учителя-предметники, 

классные руководители 

Работа с  

учащимися 

 

 

1. Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники. 

2. Организация работы с заданиями различной 

сложности. Методическое объединение учителей 

русского языка. 

Учителя-предметники, 

ШМО 

 

3. Занятие «работа с бланками: типичные ошибки в 

заполнении бланков» 

 Учителя-предметники 

 

4. Анкета «Типы интеллекта» (9 – 11 класс) Педагог – психолог  

Деменкова И.Н. 

5. Классный час в 9 классах «Кем быть? Какую 

профессию выбрать?» 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 

совместно с классными 

руководителями 

6. Классный час в 11 классах «Как найти свое 

место в жизни?» 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 



совместно с классными 

руководителями 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с 

организацией и проведением ГИА 

Кл. руководители 9 – 

11 классов 

 

2.Беседа с презентацией «Как психологически 

подготовить детей к итоговой аттестации» 

Педагог – психолог   

Деменкова И.Н. 

Декабрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка материалов (информационных, 

наглядных) к выступлению на родительском 

собрании 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П.. Горбулина М.И. 

Нормативные 

документы 

1. Разработка нормативных документов по 

подготовке школы к проведению ОГЭ и ЕГЭ 

(приказ) 

Директор  

Бушмакина А.А., 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова Л.П. 

Работа с 

учащимися 

 

 

 

 

 

1. Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

9-11 классов 

2. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

 

Учителя-предметники 

9-11 классов, ШМО 

3. Работа с бланками: сложные моменты, типичные 

ошибки 

Учителя-предметники 

9-11 классов, ШМО 

5. Проведение мониторинга по предметам, 

выбранным для сдачи в форме ГИА. 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., учителя-

предметники 9-11 

классов 

6. Участие в проведении тренировочной 

диагностики уровня готовности выпускников 9-х 

классов к выполнению заданий государственной 

(итоговой) аттестации по общеобразовательным 

предметам: 

- русский язык; 

- математика. 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., учителя-

предметники 9-11 

классов 

7. Проведение итогового сочинения в 11 классах Андреева С.Ю., 

Паушев А.С. 

8.Тестирование по методике «Исследование 

самоотношения» (11 классы) 

Педагог – психолог  

Деменкова И.Н. 

Работа с 

родителями 

Проведение родительского собрания с повесткой 

дня: 

-«Государственная (итоговая) аттестация в 9-х кл. 

-«Психологические особенности подготовки к 

ОГЭ» 

- «О порядке подготовки и проведения ОГЭ 

(нормативные документы, КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене и т.д.)» 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И.,  

кл. руководители, 

психолог школы 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Контроль подготовки к ГИА  

2. Анализ мониторинга по предметам, выбранным 

для сдачи в форме ГИА 

Директор Бушмакина 

А.А., зам.директора по 

УВР Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М., 

учителя-предметники 

Январь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Сбор информационных материалов для 

проведения ОГЭ и ЕГЭ (тесты, бланки) 

2. Уточнение и согласование перечня 

 Зам.директора поУВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П.,  учителя - 



общеобразовательных предметов, выносимых на 

ГИА 

предметники  

 

Нормативные 

документы 

1. Создание ведомости учета ознакомления с 

нормативными документами по ОГЭ и ЕГЭ 

Кл. руководители 9-11 

классов 

Работа с 

родителями 

1. Проведение разъяснительной работы о целях и 

технологии проведения ГИА 

Кл. руководители 9-11 

классов 

Работа с 

учащимися 

1. Индивидуальное консультирование учащихся 

2. Ознакомление учащихся с расписанием ГИА 

Учителя-предметники 

9-11 классов 

3. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

9-11 классов 

4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные 

ошибки 

Учителя-предметники 

9-11 классов 

6. Участие в проведении тренировочной 

диагностики уровня готовности выпускников к 

выполнению заданий государственной (итоговой) 

аттестации по общеобразовательным предметам: 

- история, обществознание  

Учителя-предметники 

9-11 классов 

 7. Тестирование по опроснику профессиональных 

предпочтений в 11 классах (модификация теста 

Голланда)  

Педагог-психолог 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Анализ мониторинга по предметам, выбранным 

для сдачи в форме ГИА 

ШМО,  зам.директора 

по УВР Жук Н.Н.,  

Буркова Л.П., 

Горбулина М.И. 

2. «Как преодолеть стресс» (презентация) Педагог – психолог  

Деменкова И.Н. 

Февраль 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Создание информационного стенда «Всё о ГИА». Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П. 

 2. Формирование базы данных по ОГЭ и ЕГЭ. Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П. 

Нормативные 

документы 

1.Оформление протокола родительского собрания и 

листа ознакомления с нормативными документами 

по ГИА  

Кл. руководители 
9-11 классов 

Работа с 

учащимися 

1. Психологическая подготовка к ГИА. Кл. руководители, 

психолог 

Деменкова И.Н. 

2. Индивидуальное консультирование, работа по 

заполнению бланков 

Учителя-предметники 
9-11 классов 

3. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 
9-11 классов 

4. Участие в проведении тренировочной 

диагностики уровня готовности выпускников к 

выполнению заданий государственной (итоговой) 

аттестации по общеобразовательным предметам: 

- информатика, физика  ; 

- биология, химия  

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., учителя-

предметники 

9-11 классов 

5. Тестирование по ряду методик для определения 

профессиональных предпочтений (9 классы) 

Педагог – психолог  

Деменкова И.Н. 

Работа с 

родителями 

1.Ознакомление родителей учащихся с 

результатами тренировочных диагностических 

работ, индивидуальной траекторией подготовки 

учащихся, рекомендациями учителей-предметников.  

Кл. руководители 
9-11 клвссов, 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 



2. Родительское собрание «Ознакомление с 

нормативными документами по ГИА» 

Л.П., Горбулина М.И. 

Март 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Подготовка к проведению пробного ГИА 

2.Уточнение пунктов проведения ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., кл. руководители 

3. Организация и проведение обучающих 

семинаров для организаторов ГИА в ППЭ 

Отдел образования, 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Нормативные 

документы 

1. Оформление сводной таблицы (списков) 

участников экзаменационных испытаний по 

выбору 

2. Приказ об утверждении списков учащихся для 

сдачи ГИА 

Кл. руководители, 

директор 

Бушмакина А.А. 

Работа с 

учащимися 

 

 

 

 

1. Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 
9-11 классов 

2. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 
9-11 классов 

3. Работа по заполнению бланков учителя-предметники 

4. Участие в проведении тренировочной 

диагностики уровня готовности выпускников к 

выполнению заданий государственной (итоговой) 

аттестации по общеобразовательным предметам: 

- география –; 

- иностранные языки –  

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И.. 

учителя-предметники 

 

6. Проведение диагностики уровня готовности 

обучающихся к государственной (итоговой) 

аттестации и ГИА 

РМК, зам.директора по 

УВР Жук Н.Н., 

Буркова Л.П., 

Горбулина М.И. 

7. Индивидуальное консультирование учащихся по 

вопросам профориентации (9, 11 классы) 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

родителями 

Проведение родительского собрания, 

посвященного вопросам подготовки учащихся к 

ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И.,  

кл. руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И.,  

руководители КМО 

Апрель 

Организационно-

методическая 

работа 

 

 

 

 

1. Формирование маршрутов доставки 

обучающихся до пункта приема экзаменов. 

Директор, 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П. 

2. Оформление пропусков на пробные ГИА Кл. руководители 

3. Организация и проведение обучающих 

семинаров для организаторов ГИА в ППЭ 

Отдел образования, 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Нормативные 

документы 

1.Приказ о направлении учащихся на пробный ГИА директор 

Бушмакина А.А. 

Работа с 

учащимися 

1. Занятия с психологами ЦПМСС Московского 

района. 

Психологи ЦПМСС, 

кл. руководители 

2. Индивидуальное консультирование  Учителя-предметники 



3. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

 

4. Работа по заполнению бланков Учителя-предметники 

5. Проведение пробного ГИА по математике –  

6. Анализ репетиционных и пробного ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., кл. руководители 

7. Организация и проведение пробного экзамена 

ГИА по математике –  

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., учителя-

предметники 

8. Индивидуальное консультирование психолога по 

психологической подготовке к экзаменам 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

родителями 

1.Информирование родителей по вопросам, 

связанным с ГИА  

Учителя-предметники 

Классные 

руководители 9-11 кл. 

2.Индивидуальное консультирование родителей по 

вопросам снятия психологического напряжения у 

детей перед экзаменами. 

Педагог – психолог 

Деменкова И.Н. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА 

Зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Май 

Организационно-

методическая 

работа 

 

1. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к 

сдаче ГИА 

Кл. руководители 

9 и 11 классов 

2. Организация и проведение обучающих 

семинаров для организаторов ГИА в ППЭ 

РОО, зам.директора по 

УВР Жук Н.Н., 

Буркова Л.П., 

Горбулина М.И. 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-го 

класса к сдаче ГИА 

 

Директор, 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П.. 

Работа с 

учащимися 

1. Индивидуальное консультирование  Учителя-предметники 

2. Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

 

3. Работа по заполнению бланков  Учителя предметники 

4. Оповещение учащихся о способе их доставки к  

месту проведения ГИА 

Кл. руководители 
9 и 11 классов 

Работа с 

родителями 

Информирование родителей по вопросам, 

связанным с ГИА  

Учителя-предметники, 

кл. руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

Июнь 

Организационно-

методическая 

работа 

 

1. Совещание при директоре с повесткой дня 

«Анализ результатов ГИА» 

2. Организация работы по выдаче свидетельств о 

результатах ГИА. 

Директор 

БушмакинаА.А., 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И., 

кл. руководители, 

учителя-предметники 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка справки о качестве проведения и 

результатах ГИА 

Директор 

Бушмакина А.А.,  

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 



Л.П. 

2. Формирование отчетов по результатам ГИА. 

Мониторинг основных результатов ГИА: 

- по участникам ГИА по обязательным предметам и 

предметам по выбору; 

- по доле справившихся и не справившихся с ГИА; 

- по среднему баллу; 

- по количеству выпускников, завершивших 

обучение со справкой 

Директор 

Бушмакина А.А.,  

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П. 

3. Сводный аналитический отчет о подготовке и 

проведении ГИА 

Директор 

Бушмакина А.А.,  

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П. 

Работа с 

учащимися 

 

1.Организация итоговой аттестации выпускников 

школы в форме ГИА 

 

Директор 

Бушмакина А.А.,  

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., кл.руководители, 

учителя-предметники 

Август 

Организационно-

методическая 

работа 

 

Планирование работы по подготовке и проведению 

ГИА в следующем учебном году 

директор 

Бушмакина А.А. 

зам.директора по УВР 

Жук Н.Н., Буркова 

Л.П., Горбулина М.И. 

 

 


