
 

 
 

ПЛАН 

работы структурного подразделения 

«Отделение дополнительного образования детей» 

на 2016/2017 учебный год 

 

1. Цели и задачи деятельности подразделения на 2016/2017 учебный год. 
Цель работы подразделения- развитие системы дополнительного образования в ГБОУ школа №544 в интересах формирования духовно 

богатой, физически здоровой, социально активной творческой личности ребёнка. 

Ценностные приоритеты дополнительного образования в школе: 

 Свободный выбор ребёнком видов и сфер деятельности; 

 Ориентация на личностные интересы  и саморазвитие личности; 

 Открытость системы дополнительного образования; 

 Единство обучения, воспитания и развития; 

Задачи подразделения: 

 Обеспечение доступности дополнительного образования в школе; 

 Повышение качества содержания учебных программ и количества направлений дополнительного образования ; 

 Сохранение единого образовательного пространства на основе преемственности и интеграции содержания основных и дополнительных 

образовательных программ 

 Совершенствование нормативно -правового,  кадрового и материально-технического обеспечения ; 

 Использование и развитие информационных технологий для повышения творческого потенциала детей и педагогов дополнительного 

образования. 

 

2. Управление образовательным процессом. 
К 10 сентября 2016 года в соответствии с учебно- производственным планом( см.Приложение1,2) в подразделении  организовано 41  учебная 

группа  по следующим направленностям: 

1. Художественная; 

2. Физкультурно-спортивная; 

3. Техническая; 

4. Естественнонаучная; 

5. Социально-педагогическая; 

 

 

 



 

 
 

 

Учебные программы, реализуемые в 2016-2017 учебном году: 

 

Направленность Наименование программы 

 

Примечание 

Физкультурно-

спортивная Самбо 
Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная Рукопашный бой 
Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная Футбол 
Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Волейбол 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Юный шахматист 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Развивающая гимнастика 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Развитие двигательных качеств 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Легкость и красота в движении 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Физкультурно-

спортивная 

 

Танцевальная студия 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Художественная 
Театральная студия 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Художественная Творческая студия Лицензия КО  15.05.12 



 

 
 

рег.№ 897,898, бессрочно 

 

Художественная 

 

Хоровое пение 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Художественная 

 

Студия изобразительного 

творчества 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Художественная 
Планета без границ 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Художественная 
Язык родной дружи со мной 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Техническая 
Мир компьютера 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Техническая 
Компьютерная графика 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Техническая 
Основы программирования в 

Delphi 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Техническая Дети- дорога -жизнь 
Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

Естественнонаучная 
Микробиология с основами 

агроэкологии 

Лицензия КО  15.05.12 

рег.№ 897,898, бессрочно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

Учебная деятельность 

 

Мероприятие Срок 

исполнения 

Ответственный Ожидаемый результат, 

отчетность 

Обучение групп В течение 

учебного 

года 

ПДО Организованный образовательный 

процесс 

Работа по  

комплектованию 

групп 

 

 

 

Июнь-август Сотрудники 

ОДОД 

Выполнение учебно-

производственного плана 

Составление 

расписания работы 

учебных групп 

Август-

сентябрь 

рук. ОДОД Расписание работы на текущий год, 

согласованное с ПДО 

Посещение занятий 

ПДО 

В течение 

учебного 

года  

Методист 

ОДОД,        

рук. ОДОД 

Анализ образовательных, 

воспитательных методов работы 

педагога, выполнение требований 

СанПин 

Ведение табеля Ежемесячно рук. ОДОД Табель учёта рабочего времени 

 

 

Проведение 

собраний 

подразделения по 

решению текущих 

вопросов 

В течение 

учебного 

года 

рук. ОДОД, 

методист 

ОДОД  

 

Протоколы собраний 

Планирование 

повышения 

квалификации 

педагогов по 

направлениям 

деятельности 

Март-апрель рук. ОДОД Курсы повышения квалификации, 

копии документов об окончании 

курсов 



 

 
 

 

Контроль 

 

Мероприятие Срок 

исполнения 

Ответственный Ожидаемый результат, 

отчетность 

Проверка учебных 

кабинетов на 

соответствие 

требованиям охраны 

труда, техники 

безопасности и СанПин 

 

В течение 

учебного 

года 

Директор школы, 

рук. ОДОД 

Создание безопасных условий 

для жизни и здоровья 

воспитанников 

Контроль за 

состоянием 

материальных 

ценностей и имущества 

В течение 

учебного 

года 

рук. ОДОД Подготовленные для 

обеспечения образовательного 

процесса учебные помещения 

Контроль за 

наполняемостью в 

учебных группах 

В течение 

учебного 

года 

Методист ОДОД Отчет о наполняемости, 

статистика 

Проверка ведения 

журналов ПДО 

ежемесячно Методист ОДОД Заполнение листа замечаний 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

3. Научно-методическое обеспечение образовательного процесса 

 
Мероприятие Срок исполнения Ответственный Ожидаемый результат 

Анализ спроса на новые 

образовательные 

программы и их 

разработка 

В течение 

учебного года 

Сотрудники 

подразделения 

Новые образовательные 

программы 

Методическая работа в 

ОДОД 

По плану 

методической 

работы на 

2016/2017 год 

Методист, 

сотрудники 

подразделения 

Методическое 

обеспечение учебного 

процесса 

Проведение и 

методическое 

обеспечение массовых 

мероприятий 

По плану 

массовых 

мероприятий 

Сотрудники 

подразделения 

Творческие достижения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

                                            Приложение 1 

 

Учебно-производственный план 

на 2016-2017 учебный год 

отделения дополнительного образования детей ГБОУ школы № 544 Московского района Санкт-Петербурга. 

 Направленность        Количество групп Всего обучающихся, чел. Количество часов в неделю 

Год реализации программы всего Год реализации программы всего Год реализации программы 

 

 

всего 

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5  

1. Физкультурно-

спортивная 
4 5 2  2 13 60 75 30  30 195 22 28 12  12 74 

2. Художественная  12 5 4   21 187 78 60   325 51 18 12   81 

3. Техническая 2     2 30     30 6     6 

4. Естественно-

научная 
2 1    3 30 15    45 7 4    11 

5. Социально-

педагогическая 
1     1 15     15 3     3 

ИТОГО 21 11 6  2 40 322 168 90  30 610 89 50 24  12 175 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

                                                                                                                                                                                                                               Приложение2 

 

 

Учебно-производственный план деятельности 

на 2016-2017 учебный год 

отделения дополнительного образования детей ГБОУ школы № 544 Московского района Санкт-Петербурга. 

 

Направленность 
Наименование 

программы 

Количество групп Количество учащихся Количество часов Педагогическая 

нагрузка 
    

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

 

Физкультурно-спортивная Самбо  
  2   2   30   30   12   12 12 

Физкультурно-спортивная Рукопашный 

бой     2 2     30 30     12 12 12 

Физкультурно-спортивная Футбол 
1 1    2 15 15    30 6 6    12 12 

Физкультурно-спортивная Волейбол  
1 1    2 15 15    30 6 6    12 12 

Физкультурно-спортивная Юный 

шахматист 1 2    3 15 30    45 6 12    18 18 

Физкультурно-спортивная Развивающая 

гимнастика 1 1    2 15 15    30 4 4    8 8 

Художественная Творческая 

студия 3     3 45     45 18     18 18 

Художественная Хоровое 

пение 2 2 2   6 30 30 30   90 6 6 6   18 18 

Художественная Студия 

изобразительн

ого творчества 

1 1    2 15 15    30 3 3    6 6 

 
 

 



 

 
 

 

Направленность 
Наименование 

программы 

Количество групп Количество учащихся Количество часов Педагогическая 

нагрузка 
    

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

1 

год 

2 

год 

3 

год  

4 

год 

5 

год 
всего 

 

Художественная Танцевальная 

студия  1 1    2 15 15    30 3 3    6 6 

Художественная Лёгкость и 

красота в 

движении 

2 1    3 37 18    55 12 6    18 18 

Художественная Язык родной 

дружи со 

мной 

  2   2   30   30   6   6 6 

Художественная Планета без 

границ 1     1 15     15 3     3 3 

Художественная «В гостях у 

Мнемозины» 2     2 30     30 6     6 6 

Техническая  Компьютерная 

графика 2     2 30     30 6     6 6 

Естественнонаучная Микробиолог

ия с основами 

агроэкологии 

2 1    3 30 15    45 7 4    11 11 

Социально-

педагогическая 

Дети-дорога-

жизнь 1     1 15     15 3     3 3 


